Tajékoztaté a megvalasztott helyi 6nkormanyzati és
Kisebbségi képviseldk, valamint a polgarmesterek
koztartozasmentes ado6zdi adatbazisba torténo
felvételéhez, a felvétel igazoldasahoz

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 38. § (4)
bekezdése, a 72. § (4) bekezdése, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény 107. § (3) bekezdése, arrdl rendelkezik, hogy a képviselonek, polgdrmesternek a
megvalasztasat kovetd 30 napon belill igazoltan kérelmeznie kell felvételét az addzas
rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény 260. §-dban meghatarozott koztartozasmentes ad6zoi
adatbazisba.

Jelentkezés

Az adatbazisba torténd felvételt a képviseld/polgarmester a kizardlag elektronikus tton
benytjthat6 KOMA nyomtatvanyon kérheti.

A bejelentkezéshez tehit Ugyfélkapu sziikséges, amelyen keresztiil az ad6z6 egyedileg
azonositott médon, biztonsdgosan léphet kapcsolatba az elektronikus szolgdltatdst nyujtd
kozigazgatasi szervekkel. Az Ugyfélkapu regisztracié személyesen elvégezhetd:

a) a Kormanyhivatal barmely jarasi (févarosi keriileti) hivatalaban, vagy a Kozigazgatasi
és Elektronikus Kozszolgéltatdsok Kozponti Hivatalandl (KEK KH; 1133 Budapest,
Visegradi u. 110.), valamint

b) az allami adoéhatésdg kozponti ligyfélszolgdlatain a megyeszékhelyeken, valamint
Budapesten (1096, Budapest, Vaskapu u. 33-35.; 1134 Budapest, Dézsa Gyorgy tut 128-132.;
1144, Budapest, Gvadanyi u. 69.), illetve

C) Magyarorszag diplomdciai, konzuli képviseletein.

Fentiecken til Ugyfélkapu nyitdsra elektronikusan is van lehetdség, amennyiben On
elektronikus személyazonossagi igazolvdnnyal rendelkezik, ekkor az internetes belépés
alkalmaval, egyszertien igényelheti a szolgaltatast.

A KOMA nyomtatvany a nav.gov.hu honlaprdl, az alabbi linken kdzvetleniil letoltheto:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto program
ok nav/kerelmek/koma.html

Az elektronikus bekiildés az ANYK (4ltaldnos nyomtatvanykitolté program) hasznalatéval
automatikusan teljesiil.

A bekiildést az iigyfélkapura visszakiildott EBEV Elfogadé nyugtaval tudja hitelesen igazolni,
valamint ezzel gy6zddhet meg a beérkezés (NAV dltali befogadas) tényérdl is.



A targyhonap utolsé napjdig beérkezett kérelem alapjan legkordbban a beadast kéveté honap
10. napjaig lehet bekeriilni az adatbazisba, abban az esetben, ha a kérelmezé a felvételi
feltételeknek megfelel.

Felvételi kovetelmények, vizsgalati szempontok

Az Uj kérelmezdOkre és a kordbban mar az adatbdzisban szerepld addézodkra (ide érve a
hidnypotlasra felszolitott adézokat is) vonatkozdan a hénap utolsé napjdn megvizsgalasra
keriilnek a felvételi kovetelmények. Ez alapjan az addézénak nem lehet az 4dllami
adéhatdsagndl nyilvantartott

e ado6-, vam-, vagy illetve koztartozasa,
e cléviilési idon beliil hidnyz6 bevalldsa,
® Dbehajthatatlansag cimen nyilvéntartott, de el nem éviilt tartozdasa.

Adatbazisba torténo felvétel igazolasa

A koztartozdsmentes addzdi adatbazis az dllami ad6hatésdg honlapjan taldlhaté kozhiteles
nyilvantartds. Az adatbazis nyilvanos, ezért ahhoz barki — igy a képviseld/polgdrmester, a
képviseld-testiilet és a kormdanyhivatalok tagjai is — szabadon hozzaférhetnek, onnan az
adatokat kinyomtathatjak. A felvétel igazolasa az adatbazis megtekintésével, adatanak
kinyomtatasaval is megvalésulhat, de az ad6zoé iigyeiben illetékes NAYV iigyfélszolgalatan
a koztartozasmentes ad6zoi adatbazis hitelesitett kivonatat a képvisel6/polgarmester
illeték ellenében beszerezheti.

Az adatbazis elérhet6sége:

egyszeril lekérdezés — egy adott képviseld/polgarmester lekérdezése

http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

csoportos lekérdezés — tobb képviseld/polgarmester egyiittes lekérdezése (tobb iddszak
feltiintetése is lehetséges).

http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/csoportos _adoszam lekerdezes

Adatbazisbol torténo torlés

Az adatbéazisba felvett adézokra vonatkozéan az dllami ad6hatésag minden hoénap utolséd
napjan ellendrzi a felvétel feltételeinek valé megfelelést. Amennyiben hidnyossdg nem
allapithatd meg az adatbdzisban torténd folyamatos szereplés biztositott, tehat mindaddig
amig az ad6zd torlésére nem keriil sor nem kell 4j nyomtatvinyt beadni. Azonban, ha az
ad6z6 a honap utolsé napjan az adatbazisba kertiilés feltételeinek nem felel meg, a kdvetkezd
havi adatbazisban nem szerepelhet. Hidnypoétlasra felszolitds esetén, ha a hidnyossdgok
potlasa az eloirt hataridére megtorténik és a honap utolsé napjan is megfelel a felvételi
feltételeknek, az ad6zé a kovetkezd hénapban visszakeriil az adatbazisba. Torlésrol szolo
értesités esetén a hianyossagok poétlasa mellett djra be kell nydjtani a KOMA



nyomtatvanyt, annak érdekében, hogy az adozé ismételten szerepelhessen az ado6zéi
adatbazisban.

Mi

a teendd, ha a Kképviselo/polgarmester nem

szerepel az adatbazisban?

1.

2.

3.

A képviseld/polgarmester ellendrizze az iigyfélkapu tarhelyen az EBEV elfogadési
nyugta ditumat
a. hanincs EBEV elfogadasi nyugta, be kell adni a KOMA nyomtatvéanyt
b. ha van EBEV elfogadasi nyugta, és az a tirgyh6napot megel6z6 hénap utolsé
napjat megel6z6 datumot tartalmaz, akkor ellendrizze, hogy adészdmon vagy
addazonosito jel feltiintetésével kérte a felvételét az adatbazisba.
A képviseld/polgarmester ellendrizze az tigyfélkapu tarhelyen a kapott értesitéseket
a. ha hidanypdtlasra felszolit6 levelet kapott, akkor potolni kell a hidnyossagokat,
melynek teljesitése esetén a kovetkezd havi adatbdzisba ujrajelentkezés nélkiil
visszakeriilhet,
b. ha torlésrél szO6l6 értesitést kapott, poétolni, rendezni kell a feltért
hidnyossagokat, majd tjra kell jelentkezni a KOMA nyomtatvidny beadédsdval.
Amennyiben nem taldlhat6é értesités az iigyfélkapu tarhelyen, pedig a KOMA
nyomtatvany leaddsa megtortént, vagy a tarhelyre helyezett értesités tartalmaval a
képviselo/polgarmester nem ért egyet, reklamdacidjaval az addzé az illetékes
addigazgatdsdg (magéan személy esetében lakdhely szerint, egyéni véllalkoz6 esetében
a sz€khely szerint illetékes addigazgatdsag) ligyfélszolgalatdhoz fordulhat.

Egyéb fontos tudnivalok az eljarassal kapcsolatban

Az adéz6 az adatbazisba torténd felvételét addazonosité jel vagy addészdm
feltiintetésével kérheti.
o egy idopontban csak az egyik azonosit6 hasznélhatd,
o a masodik azonosité beaddsaval érkezett KOMA nyomtatvanyokon torténd
jelentkezések elutasitasra keriilnek,
o akik kordbban egyéni véllalkozoként mar szerepelnek az adatbdzisban nem kell
Ujrajelentkezniiik az ad6azonosito jel feltiintetésével.
Az eljarasban méltanyossagi jogkor nem gyakorolhat6
o ha a beadasi hatdridot az ad6z6 elmulasztotta (honap utolsé napja), felvételére
legkorabban a beadast kovetd honapot kovetd honap 10. napjdig keriilhet sor
o kizardlag jogerds hatarozat vehetd figyelembe, azaz a tartozds rendezése
érdekében a fizetési kedvezményre vonatkozé kérelem beaddsa dnmagdban a
vizsgalatot érdemben nem befolydsolja, a hatralék megallapitdsa sordn csak a
jogerds dontés bir jelentoséggel.
Hidnypotlasra felszolitd levél esetén az édllami adohatésag nem kiild értesitést a
képviseld-testiilet és a kormdanyhivatal részére.



Kapcsolat

Hianypétlasra felszolitds és torlési értesités esetén a képviseld/polgarmester az illetékes —
magan személy esetében lakohely szerint, egyéni véllalkoz6 esetében a székhely szerint —
adodigazgatdsagtol kaphat tovabbi informéciot.

Telefonos és személyes elérhetdségeket az aldbbi linken tekintheti meg:
http://nav.gov.hu/nav/nav_kapcsolat

A jegyz6 Asszonyok és Urak figyelmébe ajanljuk, hogy a koztartozdsmentes ad6z6i adatbazis
feliigyeletét a NAV Kozponti Hivataldnak Ugyfélkapcsolati és T4jékoztatdsi Féosztdlya latja
el, melynek elérhetésége kh.utf@nav.gov.hu, mely elérhetéségen tovabbi dltalanos

tdjékoztatast nydjtunk.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



