Kisberzseny Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2/2016. (I1.15.) 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

(egységes szerkezetben, hatalyos 2023. majus 31.. napjatol)

Kisberzseny Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

Az onkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye

1.§ (1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése:  Kisberzseny Kozség Onkormanyzata

(2) Az dnkormanyzat székhelye: 8477 Kisberzseny, Széchenyi utca 20.

(3) Az 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése: Tiiskevari K6zds Onkormanyzati Hivatal

(4) Az dnkormanyzati hivatal székhelye: 8477 Tuskevar, Kossuth Lajos utca 48.
I1. Fejezet

Feladat és hataskorok
2.§ (1) Az dnkormanyzat altal ellatott feladatok korményzati funkcid szerinti besorolasat és

alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat az 1. melléklet tartalmazza.
(2) A Képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a 2. melléklet tartalmazza.

I11. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek 6sszehivasa

3.8 (1) A képviseld-testiilet évente legalabb 6 tilést tart.

)" 4 képviselS-testiilet iilését a polgdrmester hivia dssze. A polgdrmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, a tartos akadalyoztatasuk esetén a
keépviselo-testiilet tilését az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja ossze.”

4.§ A képviselo-testiilet alakulo tilésének kotelezd napirendi pontjai:
a) a Hely1 Valasztéasi Bizottsag elnokének tajékoztatdja az onkormanyzati valasztasok
eredményeérdl;

! Médositotta a 10/2019. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. oktéber 28-4n 16,45 6ratdl



b) a polgarmester, valamint a képviselok eskiitétele.

5.8 (1) A képviselo-testiilet liléseinek helyszine az onkormanyzat székhelye. Ha a targyalando
napirend vagy egyéb koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet iilését a kdzség kozigazgatasi
tertiletén beliil olyan masik helyszinen is meg lehet tartani, amely nyitva all barki szamara ¢és
a helyiségbe vald bejutasnak nem feltétele kiilsd engedély megszerzése vagy dijfizetési
kotelezettség teljesitése. A képviselo-testillet mas Onkormanyzat képviselo-testiiletével
egyiittes {ilést is tarthat az Onkormanyzat hivatalanak feladatellatdsdhoz tartozo telepiilésen is.
Ez esetben figyelemmel kell lenni arra, hogy az iilés helyszine a valasztopolgar szdmara
jelentésebb megterhelés nélkiili is elérhetd legyen.

(2) A képviselo-testiilet tagjait az {ilés helyének €és napjanak, kezdési idépontjanak, a javasolt
napirend targyanak ¢€s eléaddjanak megjeldlését tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni.

(3) Az {ilésre sz6l6 meghivot a képviseld-testiilet {ilésének napjat megeldézoen legalabb 4
nappal eldbb kell kézbesiteni.

(4) Siirgés dontést vagy azonnali intézkedést igénylé napirend esetén rendkiviili iilést tart a
képviselo-testiilet. A rendkiviili {ilés napirendjére a polgarmester az {ilésen tesz javaslatot.

(5) A rendkiviili iilést 6ssze lehet hivni:

a) telefonon vagy

b) futar vagy

c) elektronikus levél

utjan.

(6) A képviseld-testiilet iiléseire meg kell hivni

a) ajegyzOt,

b) a telepiilési képviseldket,

¢) a napirendi pontok eldadoit,

d) akiket a polgarmester indokoltnak tart,

e) azokat, akiknek térvény, kormanyrendelet vagy helyi dnkorményzati rendelet

tandcskozasi jogot biztosit.

(7) A meghivoval egyiitt kell kézbesiteni az irdsos elOterjesztéseket a képviselok részére,
igény esetén elektronikus uton vagy szamitastechnikai adathordozon.
(8) A (6) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatarozott személyek valamennyi napirendi pont
irasos eldterjesztését megkapjak, mig a c¢) - e) pontokban meghatarozott személyek irasos
eldterjesztést csak ahhoz a napirendi ponthoz kapnak, amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.
(9) A képviseld-testiilet és bizottsaga iilésein - meghivasuk esetén — tevékenységi koriikben
tanacskozasi jog illeti meg a telepiilésen székhellyel rendelkezd Onszervezddd kozosségek
képviseldit.

2. A képviselo-testiilet iiléseinek vezetése, tanacskozasi rendje

6.§ (1)° A képviseld-testiilet iilését a polgdrmester hivia dssze. A polgdrmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, a tartos akadalyoztatasuk esetén a
képviselo-testiilet iilését az Ugyrendi Bizottsag elnoke hivja ossze.”
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(2) A polgarmester akadalyoztatdsanak mindsiil az is, ha kizarasi ok mertil fel személyére
vonatkozoan.

7.§ (1)’ A polgarmester a képvisel-testiilet iilésvezetésének feladatai korében:
a) megallapitja a hatarozatképesseget, melynek soran szamba veszi a jelenlévo,
illetve tavolmarado képviseloket, a meghivottakat,

b) hatarozatképesség esetén az iilést megnyitja

¢) hatarozatképesség esetén javaslatot tesz a napirendre,

d) az iilés soran folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, a képviselo-
testlilet munk4jabol valé kizarasi okot, kizarasi ok felmeriilése esetén a képviseld-
testiilet dontését kezdeményezi,

e) a szot megadja vagy megtagadhatja,

f) a sz6t megvonhatja, a targyra térésre szolithat fel,

g) napirend eldtti és tigyrendi kérdésben a szot megadja vagy megtagadhatja,

h) az iilést megszakithatja, bezarhatja,

1) javaslatot tehet a napirendi pont tdrgyaldsadnak elnapolasara,

J) targyalasi szilinetet rendelhet el,

k) javaslatot tehet napirendek Osszevont targyaléasara,

1) az iilést bezarja.

(2) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat,

b) szavazast rendel el,

c) megallapitja a szavazas eredményét és

d) kimondja a hatarozatot.

(3) A polgarmester egyéb feladatai, jogkore:
a) a felszolitas joga a képviseld-testiilet tilésén barmikor,
b) az iilés rendjének biztositdsa, rendreutasitas joga.

3.Az onkormanyzati képviselokre vonatkoz6 magatartasi szabalyok, az iilés rendjének
fenntartasa és az annak érdekében hozhaté intézkedések

8.§ (1) Azt a felszolalot, aki eltér a targytdl, az iilés vezetdje felszolitja, hogy térjen a targyra.
(2) Az iilést vezetd az (1) bekezdés szerinti ismételt felszolitds utdn megvonja a szot. Akitdl a
sz6t megvontak, ugyanabban az ligyben nem sz6lalhat fel Gjra.

9.§ (1) Ha a képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavards torténik, amely a tandcskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az iilést vezetd az iilést hatarozott idore félbeszakithatja. Ha az
iilést vezetd rendelkezése ellenére a képviseld-testiilet folytatja iilését, az lilést vezetd elhagyja
az llésvezetdi széket; az Uilés ezzel félbeszakad. A rendzavards megsziinését kovetden az iilés
vezetdjének elrendelésére az iilés folytatodik.

(2) Amennyiben a tandcskozas rendjének helyredllitisa nem lehetséges, az iilést vezetd a
képviseld-testiilet iilését berekeszti és elhagyja az {iléstermet. Ez esetben a képviseld-testiilet
iilését 5 napon beliilre a tdrgyalassal be nem fejezett és még nem targyalt napirendekkel ismét
Ossze kell hivni.
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(3) Ha valamely képviseld vagy felszdlalo a felszolalasa soran a képviseld-testiilet tekintélyét
vagy valamelyik telepiilési képviselot sértd kifejezést hasznal;, aki a képviseld-testiilet
tagjahoz méltatlan magatartast tantsit, vagy mas méddon e rendeletnek a tanacskozasi rendre
€s a szavazasra vonatkozo szabalyait megszegi, azt az {ilés vezetdje rendreutasitja.
Amennyiben a rendreutasitott ennek nem tesz eleget, az {ilés vezetdje 5 perc sziinetet rendel
el. Ha a képviseld vagy felszolalo a sziinetet kovetéen sem tartja be az iilés szabdlyait, az
kotelezettségszegésnek mindsiil, amelyet az adott {ilés jegyzokonyvében rogziteni kell.

(4) A nyilvanos iilésen megjelent érdekl6dd polgarok a szamukra kijeldlt helyet foglalhatjak
el. A tanacskozds rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
rendzavardét, az ismétlodo rendzavards esetén az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(5) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett — e rendeletben meghatarozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

4.A nyilvanossag biztositasa, forumok rendje

10.§ (1)* A képviselS-testiilet iilésének idSpontjarol a nyilvanossdgot (a telepiilés lakossdgat)
a meghivonak az onkormanyzat hirdetotablain torténd kifiiggesztésével kell értesiteni.
Rendkiviili iilés osszehivasa esetén a helyben szokasos modon, tovabba lehetéség szerint az
onkormanyzat www.kisberzseny.hu cimii hivatalos honlapjan, vagy a Tiiskevari Koézos
Onkormanyzati Hivatal www.tuskevarikozoshivatal.hu cimii honlapjan gondoskodni kell a
tdjékoztatdasrol, amely tartalmazza a rendkiviili iilés Osszehivdasdanak tényét, idopontjat és
helyszinéet.

(2) A képviselo-testiileti miikodés nyilvanossagara az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo torvény rendelkezései az irdnyadoak.

11.§ (1) A képviseld-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgarok és kozosségeik szamara helyi kozligyekben:

a) a fontosabb dontések elokészitése soran a véleménynyilvanitasra,

b) a kozvetlen tajékoztatasra és

c) kozérdekli bejelentésre vagy javaslattételre.
(2) Fontosabb lakossagi forumok:

a) falugytilés,

b) a helyi kdzosségek altal szervezett rendezvények.
(3) A képviseld-testiilet altal szervezett forum iddpontjarol, targyardl és helyszinérdl a
lakossagot, a helyi Onszervezddd kozosségek képviseldit lehetdleg a forumot megeldzd 5
nappal tajékoztatni kell. A forumot a polgarmester vagy az altala meghatalmazott személy
vezeti.

5. Kozmeghallgatas

12.§ (1) A kozmeghallgatds helyét ¢és idOpontjat 8 nappal korabban kell a helyi
lakossag tudomasara hozni.

(2) A kozmeghallgatas a képviseld-testiilet iilésének olyan napirendje, amelyen a telepiilés
lakossaganak valamennyi résztvevdjét megilleti a tanacskozas joga.
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6. Dontéshozatali eljaras, a szavazas modja

13.§ A képviseld-testiilet iilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, melynek
alapjan a napirendet a képviselo-testiilet allapitja meg. A napirendhez barmely képviseld €s a
jegyz0 tehet modositd, kiegészitd inditvanyt. Ezek napirendre vételérél, a napirend
elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont, de arrol alakszer(i
hatarozatot nem hoz.

14.§ (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek sordn az eléadd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet. A
kiegészités idotartama az 5 percet nem haladhatja meg.

(2) Az eléaddhoz a képviseld-testiilet tagja, az iilésen az adott ligyben tandcskozasi joggal
részt vevo kérdést intézhet, amelyre az el6ado koteles valaszolni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felszolalas idétartama a 8 percet
nem haladhatja meg. Az i1d6 tallépése miatt a polgarmester a sz6t megvonhatja. A felszolalot
viszontvalaszra jabb 2 perc illeti meg, tovabba személyes érintettség esetén 2 perc
felszolalasi jog illeti meg.

(4) Az eldterjeszté a javaslatot, a képviseld6 a moddositd javaslatdt a vita bezdrasaig
megvaltoztathatja, azt barmikor visszavonhatja.

(5) A vita lezardséara a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatot tehet. A javaslatrol a
képviselo-testiilet vita nélkiil dont, arrol alakszer(i hatarozatot nem hoz.

(6) Az (5) bekezdésben foglaltak kivételével a polgdrmester — amennyiben felszo6lalasra nincs
jelentkezd — a vitat lezarja.

(7) A vita lezardsa utan — a hatarozathozatal el6tt — a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra azzal, hogy el6szor — az elhangzas sorrendjében — a mddosito
és kiegészitd javaslatokat, majd az elfogadott modositasokkal és kiegészitésekkel egyiitt az
eredeti hatarozati javaslatot teszi fel szavazasra.

(9) A minésitett tobbséggel meghozandd dontések esetében a hozzdjuk érkezd moddosito,
kiegészitd javaslatok elfogadasahoz is mindsitett tobbség sziikséges.

15.§ A képviselO-testiilet a szavazati ardnyok jegyzokonyvben torténd rogzitése mellett
alakszer(i hatarozat nélkiil dont:

a) modosito, kiegészitd javaslatokrol;

b) tajékoztatd, bejelentés tudomasulvételérdl;

c¢) amennyiben e rendelet masként nem rendelkezik, az ligyrendi kérdésekrol.

16.§ A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szOolo térvényben meghatarozottakon tal
mindsitett tobbség sziikséges

a) a hitelfelvételhez;

b)’ helyi népszavazds elrendeléséhez;

c¢) az dnkormanyzat ingatlanvagyonanak értékesitéséhez, ingatlanvagyon szerzéséhez.
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17.§ (1) A képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. A képviseldk ,,JIGEN” vagy
LNEM” szavazattal szavaznak. A szavazastol vald ,tartozkodas” a dontéshozatal
szempontjabol ,nem” szavazatnak mindsiil. A szavazategyenldéség a dontéshozatal
szempontjabol azt jelenti, hogy a szavazasra feltett javaslat elutasitasra keriilt. Ez esetben az
iilésvezetd a szavazategyenl6ség €s ennek kovetkeztében a javaslat elutasitdsdnak tényét
allapitja meg, errdl alakszer(i hatarozat nem sziiletik.

(2) A nyilt szavazds kézfelemeléssel torténik. A szavazatok Osszeszamlalasa az iilés
vezetdjének a feladata. Ha a szavazas eredményét tekintve kétség meriil fel és barmelyik
képviseld kéri, az {ilés vezetdje koteles a szavazast egy alkalommal megismételtetni.

(3) Személyi ligyekben — valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas — tobb jelolt esetén a
szavazas a jeloltek névsora alapjan torténik azzal, hogy egy képviseld ,,JIGEN” szavazattal
csak egy jeldltet tamogathat.

18.§ (1) Titkos szavazas rendelhetd el azokban az ligyekben, melyeket a képviselo-testiilet
zart Uilésen targyal vagy targyalhat.
(2) Ha a titkos szavazast torvény nem teszi kotelezOvé, azt barmely képviseld
inditvanyozhatja, de az inditvanyrol a képviselo-testiillet egyszerii szotobbséggel dont,
dontését alakszerli hatarozatba foglalja.
(3)° Az Ugyrendi Bizottsig gondoskodik a szavazélapok elkészitésérdl, melyen a személyi
kérdésekben a jeloltek neveit ABC sorrendben, egyéb esetekben a hatdrozati javaslatot koteles
feltiintetni. A szavazolapon ,,IGEN” és ,,NEM” szavazat leaddsara szolgadlo kort kell
elhelyezni. A szavazodlapon fel kell tiintetni a szavazas napjat, targydt és hivatalos bélyegzé
lenyomattal kell azt ellatni.
(4) Ervényesen szavazni tollal, valamelyik korbe tett egymast metszd két vonallal lehet.
(5) A titkos szavazds boritékba helyezett szavazodlapon, lehetdleg kiilon helyiségben
elhelyezett urna igénybevételével torténik. Amennyiben a titkossag feltételei mas modon is
biztositottak, tigy a boriték, kiilon helyiség vagy urna igénybevétele nem kotelezo.
(6) Ervénytelen a szavazat, ha

a) azt nem a (4) bekezdésben meghatarozott médon adtak le;

b) azt nem a hivatalos szavazdlapon adték le;

¢) a szavazdlap nem tartalmaz szavazatot, vagy tobb szavazatot is tartalmaz.
(7)" A szavazdsrol az Ugyrendi Bizottsag kiilon jegyzékonyvet vesz fel, amely tartalmazza a
szavazds napjat, a szavazas megkezdésének és befejezésének idopontjat, a szavazas targyat, a
szavazasban részt vett képviselok szamat, a leadott érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat, az Ugyrendi Bizottsag elnokének és tagjainak nevét és aldirdasat.
(8) A titkos szavazds eredményérél az Ugyrendi Bizottsag elndke a képviseld-testiiletnek
jelentést tesz.
(9) A titkos szavazédssal hozott dontést az {iilésrdl késziilt jegyzokonyvben alakszerii
hatarozatba kell foglalni.

19.§ (1) Név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a
képviseldk nevét és a jelen 1év0 képviseldk neviik felolvasasakor ,, JGEN”-nel vagy ,,NEM”-
mel szavaznak.

(2) A jegyz0 a névsoron a szavazatot a név mellett feltiinteti, majd atadja a névsort a
polgarmesternek.

(3) A szavazas eredményét a polgdrmester allapitja meg és hirdeti ki.
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(4) A név szerinti szavazas tényét rogziteni kell az tilésrdl készitett jegyzokdnyvben, a jegyz0
altal hitelesitett névsorat az lilésrdl készitett jegyzékonyv mellé kell csatolni.

7. Rendeletalkotas és hatarozathozatal

20.§ (1) A képviselo-testiilet lilésére rendelettervezet csak irdsban nyujthatd be. Hatarozati
javaslat, vagy dontést nem igényl6 egyeb eldterjesztés szobeli is lehet.
(2) A rendelettervezet elokészitésének jogi és szakmai koordinacioja a jegyzo feladata.
(3) Rendeletalkotast, hatarozathozatalt a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6ld
torvényben foglaltakon kiviil a jegyz6 is kezdeményezhet.
(4) Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) annak targyat, az eldterjesztés készitdjének és eldterjesztdjének személyét;

b) a tényallast, dontési lehetdségeket és azok jogszabalyi alapjat;

c) lehetdség szerint dontési javaslatot;

d) sziikség szerint hataridot és a végrehajtasért felelés megjelolését.

8.A képviselo-testiilet dontései

21.§ (1) A képviselo-testiilet dontései: a rendelet és a hatarozat.

(2) Az onkormanyzati rendeletet a jegyzO kihirdetési zaradékkal latja el és gondoskodik a
rendelet kihirdetésérdl

(3) A rendeletet a megalkotasatol szamitott 15 napon beliil a helyben szokasos mddon kell
kihirdetni. Helyben szokdsos mod: a rendeletnek a Tiiskevari K6zos Onkorményzati Hivatal
¢épiiletében 1évo hirdetdtablan torténd kifiiggesztés. A kihirdetés napja a hirdetotablara torténd
kifiiggesztés napja.

(4) Nagyobb terjedelmi rendelet esetében a teljes terjedelemben torténd kifliggesztés helyett a
(3) bekezdés szerinti helyben szokdsos modon hirdetményt kell kozzétenni a rendelet
elfogadasarol, hatalyba Iépésének iddpontjarol, és arrol, hogy a rendelet teljes terjedelemben
az dnkormanyzat hivatalaban megtekintheto.

(5) A rendeletekrdl és hatarozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.

22.§ A képviselo-testiilet normativ hatdrozatat a 21. § (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak
szerint kell kozzétenni.

9. A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve

23.§ (1) A képviselO-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairol sz616 térvényben meghatarozottakon tal tartalmazza:

a) kezdetének €s befejezésének iddpontjat;

b) anapirend eldtti és a napirend utani felszolalasok Iényegét;

c) atavolmaradasukat eldre bejelentd képviselok nevét;

d) atavolmaradasukat eldre bejelenteni elmulasztod képviselok nevét;
e) napirendi pontonként a napirend targyat, az eléadok nevét,

f) atitkos és a név szerinti szavazas tényét;
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g) mindsitett tobbségli dontést igényld iigyekben a szavazas szamszerli eredményénél
ennek feltiintetését;
h) a tanacskozas rendjének fenntartasaval és vezetésével dsszefliggd intézkedéseket;
1) aképviselo-testiilet tilésén tortént fontosabb eseményeket.
(2) A jegyzOkonyv eredeti példanyanak elvalaszthatatlan mellékleteit képezik:
a) az Ulésre sz616 meghivo;
b) jelenléti iv;
c) a képviseld eldre benyujtott irdsbeli hozzaszolasa;
d) név szerinti szavazasrol késziilt névsor;
e) titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyv.
(3) A jegyzOkonyvet az iratkezelés szabalyai szerint iktatni kell, zsinorral 6ssze kell flizni, a
zsinOrt az utolsd lapon zaré cédulaval kell rogziteni, a zaré céduldt az Onkormanyzat
bélyegzdjével kell hitelesiteni. A mellékleteket is a jegyzokonyvhoz kell fiizni. Ha a melléklet
erre nem alkalmas, a jegyzokonyv iktatd szamaval ellatva a jegyzOkonyvhoz csatolva kell
Orizni.
(4) A jegyzOkonyv eredeti példanyat az onkormanyzat hivatala orzi.
(5) A nyilvénos iilésrdl késziilt jegyzkonyv a hivatalban megtekinthetd.

24.§ (1) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv készitésére ¢€s
tartalmara, mellékleteire a nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzOkonyvre vonatkozd szabalyokat
értelemszertien kell alkalmazni.

(2) A zart ilésen hozott képviselo-testiileti dontések nyilvanossagat a mindenkor hatélyos
informaciés Onrendelkezési jogrél ¢és az informdacidszabadsagrol szolé torvényben
meghatarozottak szerint kell biztositani.

IV. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai
10. A polgarmester, az alpolgzirmester8

25.§ (1) Az onkormanyzati feladatok ellatasat a képviselO-testiilet és szervei biztositjak. A
képviselO-testiilet szervei: a polgarmester, a képviselO-testiilet bizottsagai, a kozds
onkormanyzati hivatal, a jegyz0, a tarsulas.
(2) A polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatat.
(3) A polgarmester jogallasat, feladatait a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szo6lo
torvény hatdrozza meg. Az ott meghatarozottakon kiviil a polgarmester:

a) kapcsolatot tart a helyi tarsadalmi szervezetekkel, 6nszervezddo kozosségekkel;

b) sziikség szerint kapcsolatot tart megyei, illetve orszagos szinten miikodé tarsadalmi

szervezetekkel;

¢) jogosult az dnkormanyzat nevében a sajtonak nyilatkozni;
(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya
miatt — két egymadst kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, a
polgarmester dontést hozhat olyan halaszthatatlan vagy siirgdés dontést igényl6 iigyekben,
amelyekben a dontéshozatal elmaraddsa az Onkormdnyzat és intézményei zavartalan és
biztonsdgos mitkdodését veszélyeztetné, vagy az dnkormanyzati vagyon sérelmét okozna.

& Médositotta a 7/2018. (VII.9. onkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatalyos 2018. julius 10. napjatol



(5) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett a két iilés
kozotti idoszakban felmeriild halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo
kovetkez6 dnkormanyzati tigyekben:

a) az dnkormanyzati vagyon megovasa érdekében;

b) az 6nkorményzat sajat forrasat nem igényld, vagy az dnkormanyzat kdltségvetésérol
sz0l06 rendeletében e célra rendelkezésre allo forras 6sszegét nem meghaladd mértéket
igényld tdmogatasi kérelem, palyazat benyujtasarol.

(6)° A képvisel§ isszeférhetetlenségének megdllapitisira irdnyuld kezdeményezést a
polgarmester a vagyonnyilatkozatok kezelésével és az Osszeférhetetlenség megallapitasara
iranyulé kezdeményezés kivizsgalasaval foglalkozé Ugyrendi Bizottsag elndkének adja at
kivizsgalasra.

25/A. § (1)"" A képviseld-testiilet sajat tagjai kiziil egy alpolgdrmestert vdlaszt.

(2) Az alpolgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3)!" A polgdrmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irasba foglaltan atadja munkakorét az uj polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek, illetve a legiddsebb telepiilési 6nkormanyzati képviselonek.

11. A képviselé-testiilet bizottsagai'”

26.§ (1) A képviselo-testiilet feladatai ellatasanak biztositisa érdekében, dontéseinek
elokészitésére, illetve a dontések végrehajtasanak szervezésére és ellendrzésére dllando vagy
ideiglenes bizottsdagot hozhat létre.

(2) A bizottsag tagjainak személyérdl a polgdarmester eldterjesztésére a képviselo-testiilet
kiilon hatarozattal dont. Az ideiglenes bizottsag a feladata végrehajtdasaval megsziinik.

(3) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elnoke, tavollétében az elnokhelyettes,
vagy — ennek hianyaban — a bizottsag iilésének vezetoje.

(4) A bizottsagok miikodésére e rendelet képviselo-testiiletre vonatkozo rendelkezéseit a jelen
fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell értelemszeriien alkalmazni.

27.§ (1) A bizottsag iilését a bizottsag elnoke hivja ossze.

(2) Az elnok koteles osszehivni a bizottsagot:

a) a képviselo-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

¢) a bizottsagi tagok 1/3-anak javaslatara.

(3) A polgarmester, az alpolgarmester, a képviselok, a bizottsag iilésein részt vehetnek. A
jegyzot a bizottsag iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni.

28.§ (1) A bizottsag iiléseit a bizottsag elnoke, akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes, vagy
— ennek hianyaban — a korelnok vezeti.

(2) A bizottsagi iilésen tortént esetleges rendbontdasokrol, rendkiviili eseményekrol a
polgarmestert haladéktalanul, a képviselo-testiiletet a soron kévetkezo iilésén tajékoztatni

kell.

o Kiegészitette a 10/2019. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2019. oktdber 28-an 16,45 6ratol
1% Médositotta a 10/2019. (X.28.) 6nkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2019. oktéber 28-4n 16,45 6ratdl
1 Kiegészitette a 7/2019. (VII.15.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatélyos 2019. julius 16. napjatdl

12 Kiegészitette a 10/2019. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2019. oktdber 28-4n 16,45 6ratdl
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29.§ A bizottsag hatdrozatait a naptari év elejétol kezdodo folyamatos sorszammal és
evszammal, zarojelben a honap (romai szammal) és a nap (arab szammal) feltiintetésével,
tovabba a bizottsag révid nevének megjelélésével hozza.

30.§ (1) A bizottsag tagja akadalyoztatdasat az iilés megkezdése elott koteles bejelenteni az
tilés elnokeénél.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbol valo  kizardas szabadlyaira Magyarorszag — helyi
onkormanyzatairol szolo térvény rendelkezései az iranyadoatk.

31.§ (1) A képviselo-testiilet az onkormanyzati  képviselok, a  polgarmester
vagyonnyilatkozatainak  kezelésére és ellenorzésére, valamint  Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyulo kezdeményezés kivizsgaldasdara, egyes szavazasi eljarasok
lefolytatasdara haromtagi, onkormdnyzati képvisel6kbsl allo dllandé Ugyrendi Bizottsagot
hoz létre. A bizottsdg révid neve: UB.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag:

a) javaslatot tehet a polgdrmester jutalmazasara;

b) ellendrizheti az onkormanyzati rendeletek hatalyosulasat, sziikség esetén javaslatot tehet
azok modositasara;

c) ellatia a képviselok oOsszeférhetetlenségére vagy méltatlansaganak megallapitasara
iranyulo kezdeményezések kivizsgalasat,

d) lebonyolitja a titkos szavazast.

(3) Az Ugyrendi Bizottsig elldtia a polgdrmester, a képviselék vagyonnyilatkozatinak
nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében:

a) felhivja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a nyilatkozat megtételére,

b) igazolja a vagyonnyilatkozatok atvételét, azokrol kiilon nyilvantartdst vezet,

¢) gondoskodik a vagyonnyilatkozatok egyéb iratoktol elkiilonitetten térténo, adatvédelmi
szabadlyoknak megfelel6 orzéseérol, kezelésérdl, valamint arrol, hogy az abban foglaltakat — a
nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg,

d) gondoskodik a képviseloi vagyonnyilatkozatok nyilvanossag szamadra torténd
hozzaférhetove tételérol.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozo tényadllitdas esetén van helye. Ha az eljardasra iranyulo kezdeményezés
nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag
elnoke felhivia a kezdeményezot a hiany potlasara. Ha a kezdeményezé 8 napon beliil nem
tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsag az
eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardas megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyulo kezdeményezés uj tényallitast, adatot
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsra iranyulo — uj tényallitas nélkiili —
ismételt kezdeményezést a bizottsag elnoke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

12. A kozos onkormanyzati hivatal, a jegyzo

32.8"° A képvisel6-testiilet az onkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester és a
jegyzo6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo eldkészitésével €s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara Tiiskevar, Apacatorna, Kisberzseny, Nagypirit, Kispirit,
Iszkaz, Kiscs6sz, Kolontar, Pusztamiske, Nagyaldsony, Dabrony, Somlévecse, Vid, Kerta,

¥ Médositotta 4/2020. (IV.3.) onkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatdlyos 2020. aprilis 4. napjatdl
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Kamond és Karakoszorcsok kozségek onkormdnyzatainak képviseld-testiileteivel kozosen,
Tiiskevar székhellyel k6zos onkormanyzati hivatalt hozott 1étre, melyet a jegyzd vezet.

33.§ (1) A jegyzonek a képviseld-testiileti és bizottsagi tléseken vald részvételével
kapcsolatos jogosultsagara, a képviselO-testiilet, a bizottsag, a polgarmester jogszabalysértd
dontésének  észlelésével  kapcsolatos  kotelezettségére a  Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény rendelkezései az iranyadoak.

(2) A jegyzo altalanos feladata a torvényesség, a jogszabalyszerliség biztositasa.

(3)'" 4 jegyz6i és az aljegyzdi tisztség egyidejii betéltetlensége vagy tartés akaddlyoztatdsuk
esetén a jegyzdi feladatokat a Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal azon koztisztviseldje
latja el, akinek a munkakori leirdasa szerint a feladatkorébe tartozik.

34.§ (1) A jegyz6 és a kozds onkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi és munkarendjét a
Tiiskevari K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.
()" A kozos onkormanyzati hivatal kirendeltségeket miikodtet Kolontar kdzségben
,Tiiskevari K6zos Onkormanyzati Hivatal Kolontari Kirendeltsége” elnevezéssel - Kolontar
és Pusztamiske - , Nagyaldsony kozségben , Tiiskevari Kozds Onkormanyzati Hivatal
Nagyalasonyi Kirendeltsége” elnevezéssel — Nagyalasony, Dabrony, Somlovecse és Vid -
Nagypirit kozségben ,,Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagypiriti Kirendeltsége”
elnevezéssel — Nagypirit és Kispirit - , Iszkaz kdzségben ,, Tiiskevari K6zds Onkormanyzati
Hivatal Iszkdzi Kirendeltsége” elnevezéssel — Iszkdz ¢s Kiscs6sz - Kerta kbzségben
,, Tiiskevari Kozos Onkormadnyzati Hivatal Kertai  Kirendeltsége” elnevezéssel — Kerta,
Kamond és Karakoszoresok - Snkormanyzati hatdsagi €s pénziigyeinek, a testiileti miikodtetés
helyben torténd intézése céljabol.

(3) A kozos dnkorményzati hivatal szervezeti strukturdjat és mitkodését a képviseld-testiiletek
altal jovahagyott Tiiskevari Kozds Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal fenntartdsdnak koltségeit a fenntartdé dnkorményzatok a
k6zos Onkormanyzati hivatal létrehozasardl megkotott megallapodasban foglaltak szerint
viselik.

13. A Képviselo-testiilet tarsulasai

35.§ '® A képvisel6-testiilet az alabbi onkormanyzati tarsulasok tagja:
a) Somlo-kornyéki Tobbeélu Kistérségi Tarsulés,
b) Eszak-balatoni Térség Regionalis Telepiilés Szilardhulladék-kezelési Onkormanyzati
Tarsulas
¢) Tiiskevari Ovodafenntarté Tarsulés
d) Devecseri Kézponti Haziorvosi Ugyeletet Fenntarté Tarsulds

* Médositotta a 7/2019. (VI1.15.) 6nkorményzati rendelet 3.§-a. Hatalyos 2019. julius 16. napjatdl
> Médositotta a 4/2020. (IV.3.) 6nkormanyzati rendelet 3.§-a. Hatalyos 2020. prilis 4. napjatol
' Modositotta a 7/2018. (VIL9.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatalyos 2018. julius 10. napjatol
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V. Fejezet
Vegyes rendelkezések

14. Helyi népszavazas
36.§"" Helyi népszavazast a telepiilés valasztopolgarai legalabb 25 %-anak megfelel$ szamu
valasztopolgar kezdeményezhet.”

15. A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztasanak
jogkovetkezményei

37.§ A személyes ‘érintettség Dbejelentésére  vonatkozd  kotelezettséget —megszegd
onkormanyzati képviselé megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviseld-
testiilet csokkenti. A csokkentés mértéke nem haladhatja meg haromhavi iddtartamra
vonatkoz6 tiszteletdij Osszegét. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés ujra
megallapithato.

VI. Fejezet

Zaro rendelkezések
38.§ Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

39.§ Hatalyat veszti Kisberzseny Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol sz6l6 11/2011. (X1.30.) 6nkorményzati rendelet.

Molnar Csanad Janos Szarka Gyula
polgarmester jegyz6

A rendelet kihirdetésének idépontja:
Tiiskevar, 2016. februar 15.

Szarka Gyula
jegyz6

7 Médositotta a 10/2017. (X.6.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2017. oktober 7. napjatol
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1. melléklet a 2/2016. (11.15.) 6nkormanyzati rendelethez'®

Az onkormanyzat altal ellatott feladatok kormanyzati funkcio szerinti besorolasat és
alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

1. Torzskonyvi alany azonosito adatai:

1.1. Torzskonyvi azonositd szam: 427449

1.2. Adészam: 15427449 1 19

1.3. KSH statisztikai szamjele: 15427449-8411-321-19
1.4. Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1990.11.20.

1.5. AHTI azonosito: 721813

2. Megnevezés: ) o )
2.1. Torzskonyvi alany neve: KISBERZSENY KOZSEG ONKORMANYZATA

2.2. Székhelye: 8477 Kisberzseny, Széchenyi utca 20.

3. Alaptevékenységi besorolas:
Allamhaztartasi szakagazat:841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

4. Kormanyzati funkcio:

4.1. 011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

4.2. ?913320 Koztemeto-fenntartas és miikodtetés

4.3.

4.4. 041232 Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

4.5. 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

4.6. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

4.7. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

4.8. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

4.9. 064010 Kozvilagitas

4.10. 066020  Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

4.11. 072111 Haziorvosi alapellatas

4.12. 072311 Fogorvosi alapellatas

4.13. 074031 Csalad és névédelmi egészségiligyi gondozés

4.14. 074032  Ifjusdg-egészségiigyl gondozas

4.15. 082091 Ko6zmiivelddés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

4.16. 082092  Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

4.17. 082094  Kozmiivelddés — kulturalis alap gazdasagfejlesztés

4.18. 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

4.19. 091120  Sajatos nevelési igényll gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai

4.20. 091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

4.21. 104037  Intézményen kiviili gyermek étkeztetés

4.22. 104042  Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

'8 Modositotta az 1/2022.(1.31.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése Hatalyos 2022. februar 1. napjatdl.

19 Hatalyon kivil helyezte a 8/2023. (V.30.) 6nkormanyzati rendelet 2.§-a.
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4.23.
4.24.
4.25.
4.26.

106020
107051
107052
107055

Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Hézi segitségnytjtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés

5. Pénzforgalmi szamla:

5.1.
5.2.
5.3.
54.
5.5.
5.6.

Szamlatipus: Fizetési szamla

Szamlaszam: 12084003-00203136-0010002

Szamlavezetd pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlatipus: Avr.145.§(3) bek. d) pontja szerinti alszamla
Szamlaszam: 12084003-00203136-0020009
Szamlavezetd pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt.

6. Szamitogépes nvilvantartas technikai, besorolasi adatai:

6.1. Szervtipus: 31 Kozségi onkormanyzat

6.2. Szektor: 1254 Helyi 6nkormanyzatok

6.3. KSH gazdalkodasi formakod: 321  Helyi 6nkormanyzat

6.4. KSH teriileti szamjel: 1929072

6.5. KSH jaraskod, név: 186  Devecseri jaras

6.6. Pénziigyi korzet: 3133 Kisberzseny

6.7. K6zos Hivatal PIR szama, neve: 802266 TUSKEVARI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

6.8. Onkormanyzat tipusa: 9 kozség

6.9. Telepiilés tipusa: 91 kozség 1-199 16

6.10. Onkormanyzat miikddési jellege: 9 kozds 6nkormanyzati hivatalban résztvevo
onkormanyzat

6.11. KSH kod: 1929072

7. Kozpontositott illetmény-szamfejtési és nettd finanszirozas korbe tartozas:

7.1. Kbzpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozas: igen

7.2. °Kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozas datuma: — 2022.10.01.
7.3. *'Igazgatosag kodja/neve: 09 Hajdu-Bihar Varmegyei Igazgatosag

7.4. Netto finanszirozasi korbe tartozik: igen

7.5. Nett6 finanszirozasi korbe tartozéas datuma: 1996.01.01.

8. Adodalanyisaggal osszefiiggo adatok:

8.1. Adoszam: 15427449-1-19

8.2. Adokoteles bevételszerzd tev. kezdete: 1995.04.30.

8.3. Kiemelt Adozok Igazgatosaga kizardlagos illetékességi korébe tartozo szerv: nem
8.4. TAO-torvény hatalya al4 tartozik: nem

8.5. Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR’08 besorolas szerint:
Fo tevékenység 8411 Altalanos kozigazgatas ,,

% Médositotta a 8/2023. (V.30.) 6nkormanyzati rendelet 1.§ a) pontja.
! Médositotta a 8/2023. (V.30.) onkormanyzati rendelet 1.§ b) pontja.
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2.melléklet?

A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott 6nkormanyzati hataskorok:

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

dont a kozteriilet-hasznalat irant benyujtott kérelmekben,;

dont a kozutkezeldi hozzajarulas irant benyujtott kérelmekben

dont a kdzmuépitéshez, a kozmiivekre valod rakotésekhez sziikséges tulajdonosi

nyilatkozatok irant benyujtott kérelmekben;

5. dont a kozteriilet filmforgatasi célu hasznélatdhoz sziikséges hatosagi szerz6dés
jovahagydsa tligyében.

6. képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok kozott dtcsoportositas
engedélyezése az onkormanyzat adott évi koltségvetési tervét jovahagyo rendeletben
meghatarozott dsszeg erejéig,

7. az dnkormanyzat tulajdonaban 1év0 ingatlanok tekintetében tulajdonosi hozzéjarulas
megadasa.

8. dont a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV torvény 8. §-ban foglalt

onkormanyzati hat6sagi hataskorokben.

b=

*> Médositotta az 1/2022.(1.31.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2022. februar 1. napjatol.
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