VEZETOI NYILATKOQZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kézos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
vezetbie jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2021. évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnel gondoskodtam

— 2 belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(l, eredményes, gazdasagos,
és hatékony mtkodésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositdsara,

— a koltségvetdsi szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatarol, az alapito okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatisardl,

— arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— agazdalkoddsi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

-~ az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleldé bizonyossagot ny(jt az eljarasok
jogszer(iségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabbd megfelel a hazai és kbz6sségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetti beszdamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informdcioval rendelkeztem, a
tevékenységet tolyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem cleget:

Kontrollkomyezet:

A kontrollkérnyezetet tobbek kozitt a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és feleldsségi korok és a humanertforras kezelés hatdrozza meg,

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerheté volt mind a Hivatal, mind az Onkorményzatok
vonatkozasaban: Alapité Okirat, Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait meghatérozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-¢s hataskorét, felelosségi szabdlyokat.

A munkakori leirasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a Hivatal szervezeti stlukturajavai
Bsszhangban legyenek.

Az ellendrzési nyomvonal keretel kozdtt a szervezeti folyamatok azonositisra keriltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgélat sziikséges, hogy a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleljen.
A belst szabdlyzatok folyamatos feliilvizsgélata szitkséges annak érdekében, hogy azok biztositsék a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredmenyes
felhasznalasat.




A belsd ellendrzési feladatok ellatasa tarsuldsi formdban, a Somld-kdmyéki Tobbeélu Kistérségi
Tarsulés keretein beliil térténik a 2018. januar 1-t8l hatalyos belsd ellenérzési kézikoényv alapjan,
a kézikonyvet rendszeresen felil kell vizsgdlni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi,
modszertani Gtmutato valtozas) el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelés célja felmérni és megallapitani a tevékenységben rejld és szervezeti célokkal
tsszefiiggd kules kockézatokat, meghatdrozni az egyes kockazatokkal kapesolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kovetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockézatkezelés eljarasrendjét, dssze kell allitani a kockazati leltart,
rangsorolni sziikséges a kockdzatokat, meg kell hatdrozni a kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jelsini a végrehajtasért felelds személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez, €s
erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen
az alabbiak vonatkozasaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzGdések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

- a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysigi ¢s eredményességl szempontu
megalapozottsaga,

— adontések szabalyszerliségi szempontbdl (61ténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

— a gazdasagi események elszdmolasa (a hatélyos jogszabalyoknak megfelelé kényvvezetés
és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasdgossdgi, hatékonysigi és eredményességi szempontu
megalapozotisdga, valamint szabélyszeriségi szempontbol torténéd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozasi szabalyok
betartasa érdekében az utalvdnyrendeleteket idében sziikséges elkésziteni.

Az dllami tdmogatasok igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos feladatok a koniroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzék.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megfeleld kontroll sziikséges a céljelleggel nydjtott tamogatasok vonatkozasaban is.

Ezen tevékenységek ellendrzése 2021. évben megtdrtént.

Informacids és kommunikdcios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mukodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informacid atadédsat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozodja részére elérhetd.

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld szabalyzat folyamatos fellilvizsgalata sziikseges,
hogy a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal honlapjan kozzétett informacidk kore folyamatosan
béviil, de még nem teljes korll. A kozzétett kotelezd informaciokat lakossagi tajékoztatasok,
hirek és eseményekrél szolo beszamolok egészitik ki

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatiban keriiltek meghatirozasra az iratkezelés szabalyai.
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Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvalositasanak nyomon kovetését biztosité monitoring rendszer
kialakitdsra kertilt. A Hivatal ellendrzési rendszere folyamatos és eseti nyomon kdvetésbol, va-
lamint a fliggetleniil miksdo belso ellendrzésbol all, amely kiilsé szakértd igénybevételével va-
[6sul meg.

A belso ellenorzési feladatokat tarsuldsi formaban, a Somlo-kérnyeki Tobbeélu Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valdsult meg,
hogy a bels6 ellendrdk a belso ellenérzési litemtervek alapjan végrehajtottak a belsé ellendrzési
vizsgalatokat.

A belso ellendrzés altal feltart hianyossagok megsziintethetoek, illetve egyes, fent és az
ellenérzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockéazatok csékkenthetdek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi elGirdsok szerint a valdsdgnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskériien €s pontosan tlikrézik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen - nem

Tiiskevar, 2022. marcius 16.
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