VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiskevari Kozos Onkormanyzati Hivata}'(a tovabbiakban: Hivatal}
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelden 2021. évben
Dabrony Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban gondoskodtam

~ a belsd kontrollrendszer kialakitisarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos,
és hatékony miikddésérdl,

— olyan szervezeti kulttra kialakitasardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatardl, az alapito okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelels ellatdsarol,

— arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleléd felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

— a gazdalkodasi lehetségek és a kitelezettségek Osszhangjarél,

— az intézményi szdmviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kizosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizoti célokkal
és az azok elérését segitd eszkozolkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltermn.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezetet t6bbek kiszott a szervezeti struktira, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és feleldsségi korok és a humanerdforras kezelés hatdrozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban régzitett €s a
szervezet tagjali szdmédra megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az Onkormanyzatok
vonatkozasaban: Alapitd Okirat, Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (tovébbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkormanyzat és a Hivatal céljait meghatdrozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, felelésségi szabalyokat.

A munkakdri leirasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a Hivatal szervezeti struktirdjéval
Osszhangban legyenek.

Az ecllendrzési nyomvonal keretei kozdtt a szervezeti ;tolyamatok azonositasra keriiltek,
dokumentaltak, folyamatos felillvizsgalat szilkséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A belsé szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata szilkséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszer(i, szabdlyozott, gazdasagos, hatékony ¢&s eredményes
felhasznalasat.




A belsé ellenbrzési feladatok ellatdsa tarsulasi formaban, a Somlé-kornyéki Tébbeéla Kistérségi
Tarsulas keretein belill torténik a 2018. januar 1-t6] hatlyos belsé ellendrzési kézikonyv alapjan,
a kezikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni és a sziikséges médositasokat (pl. jogszabalyi,
mddszertani Otmutatd valtozas) el kell végezni.

Integralt kockdzatkezelési rendszer:

A kockazatkezelés célja felmérni és megallapitani a tevékenységben rejld és szervezeti célokkal
Osszefiiggd kulcskockdzatokat, meghatdrozni az egyes kockézatokkal kapesolatban szitkséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon ko vetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, 6ssze kell allitani a kockézati leltart,
rangsorolni sziikséges a kockazatokat, meg kell hatdrozni a kockézatokkal kapesolatos intézke-
déseket és ki kell jeloini a végrehajtasért felelés személyeket. -

Kontrolltevékenvységek;

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és
erdsitik a szervezet integritisat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztets kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilsndsen
az alabbiak vonatkozésaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottséga,

— adontések szabilyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

— a gazdasigi események elszdmolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé kényvvezetés
¢s beszamolas).

A dontések  célszerliségi, gazdasigossagi, hatékonysdgi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga, valamint szabdlyszerlségi szempontbél térténd jévéhagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozasi szabalyok
betartdsa érdekében az utalvinyrendeleteket idében sziikséges elkésziteni.

Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapesolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzék.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megtelels kontroll sziikséges a céljelleggel nyljtott tamogatdsok vonatkozasaban is.

Ezen tevékenységek ellenbrzése 2021, évben megtértént,

Informécios és kommunikacids rendszer:

A koltségvetési szerv vezetje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld idSben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalndl az informdcié ataddsat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyt dolgozoéja részére elérhetd.

A Kozerdekl adatok megismerésére iranyuld szabalyzat folyamatos feliilvizsgalata sziikséges,
hogy a hatalyos jogszabalyoknak megteleljen.

A Tiiskevari K6zos Onkormanyzati Hivatal honlapjan kozzétett informaciok kére folyamatosan
bévill, de még nem teljes kord. A kozzétett kotelez6 informacidkat lakossagi tajékoztatasok,
hirek és eseményekrél szolé beszamoldk egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatiban kertiltek meghatarozasra az iratkezelés szabdlyai.




La

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését biztositdo monitoring rendszer
kialakitasra keriilt. A Hivatal ellenérzési rendszere folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbél, va-
lamint a fiiggetleniil miikddd belséd ellendrzésbol all, amely kiilsé szakértd igénybevételével va-
[6sul meg.

A belsé ellendrzési feladatokat tarsuldsi formaban, a Somlé-kdrnyéki Tobbeélu Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valdsult meg,
hogy a belso ellenérdk a belsd ellendrzési iitemtervek alapjan végrehajtottak a belsd ellendrzési
vizsgalatokat.

A bels6 ellenérzés dltal feltart hidnyossagok megsziintethetéek, illetve egyes, fent és az
ellen6rzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csékkenthetdek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosignak
megfeleléen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetéje eleget tett targyévben esedékes

tovabbképzési kitelezettségének a belso kontrollok témakorében:

igen - nem

Tiiskevar, 2022, marcius 16.

JLL Y\
Szarka Gyula
jegyzd






