KOZIGAZGATASI SZERZODES
(tervezet)

mely létrejott egyrészrol Kerta Kozség Onkormanyzata (8492 Kerta, Dézsa Gy. u. 36., ado-
szam: 15427078-1-19, torzsszam: 427076, képviseli: Nagyné Varga Anikd polgarmester), a
tovabbiakban: helyi énkormanyzat, masrészrél Kerta Kozség Roma Nemzetiségi Onkor-
manyzat (8492 Kerta, Dézsa Gy. u. 36., adoszam: 15842299-1-19, torzsszam: 842291, képvi-
seli: Aczél Ferenc Jozsefné elndk), a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — felek egyiitte-
sen: Szerz6do felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Nektv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdése alapjan az alulirt helyen és id6ben
az alabbi tartalommal:

Szerzdo felek jelen szerzédésben rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat helyiséghasznalataval,
a Nektv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott 6nkormanyzati miikodési feltételek biztositasa-
val kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi
rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécios és adatszolgéltatasi, a beszamolasi
kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezelés-
sel Osszefiiggd szabalyokat.

A szerz6dés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nektv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
bels6 ellenérzésérol.

|. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat részére eldzetes egyeztetés alapjan ha-
vonta igény szerint, de legalabb 32 éraban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati feladat ella-
tasahoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyiség hasznalatahoz kapcsolodo targyi infrastruk-
tura és rezsikoltséget a helyi nkormanyzat viseli.

2. A helyi 6nkorméanyzat a Tiiskevari Kézds Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége, Kerta (a
tovabbiakban: Hivatal) Gtjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az dnkormanyzati
mitkodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postazasa, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcesolatos feladatokat,
a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adat-
szolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a Hivatal viseli.



4. A jegyz06 vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja a
helyi 6nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat tes-
tiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

5. A Magyar Allamkincstar altal vezetett nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasba
torténd bejegyzésrol, adatmodositas miatti valtozas bejelentési kérelem benytjtasarol, adoszam
igénylésérdl a jegyz6 gondoskodik.

I1. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése,
tartalma, hatarideje

1. A jegyz0 vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hata-
rozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes in-
formacidk rendelkezésre allasat kdvetden — kozli a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével, va-
lamint tajékoztatja a helyi dnkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
Oonkormanyzatot érint6 adatair6l.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetesi hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. §-
aban és az Avr. 24. §-aban, 27. §-aban és 28. §-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen al-
kalmazni.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési bevételi és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait
mikodési bevételek és mikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi kiada-
sok, kiemelt eléiranyzatok, kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok, és allamigazgatasi
feladatok szerinti bontasban,

b) a nemzetiségi onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi és
koltségvetési kiadasi eldiranyzatait kiemelt eléiranyzatok, kotelez6 feladatok, onként vallalt
feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban

C) a koltségvetési egyenleg 0sszegét mitkodési és felhalmozasi egyenleg szerinti bontasban,
d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalo finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet fel-
hasznalasara szolgald finanszirozasi bevételi és finanszirozasi kiadasi eldiranyzatokat,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Magyarorszag gazda-
sagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot ke-
letkeztetd tigylet megkdtése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyle-
tek varhato egyiittes Osszegével egyiitt,

g) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, a finanszirozasi bevételekkel és a
finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket.

4. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatarozat tervezetét a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete elé.

5. A jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat
elndke februar 15-éig, ha a kdzponti koltségvetésrol szolod torvényt az Orszaggyiilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kdvetd
negyvenotodik napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.



I11. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti elGiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételki-
esése van, illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a nemzetiségi onkor-
manyzat képviselo-testiilete hatarozattal modositja az éves koltségvetésének eldiranyzatat.

IV. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi Snkormanyzat bevételeivel
¢s kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgalta-
tasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezett-
ségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsd szabalyzatok tartalmazzak.

V. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Jegyzo altal elokészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat el-
noke terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete elé ugy, hogy az a képviseld-
testiilet el¢ terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkés6bb a koltségvetési évet kdvetd
6todik honap utolsé napjaig hatdlyba 1épjen.

V1. A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési eldiranyzatain beliil, an-
nak figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait.

2. A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak ellenérzése — a Hiva-
tal gazdalkodasanak részeként — a kiilon jogszabalyban meghatarozott képesitéssel rendelkezo
ellendr altal végzett belsd ellendrzés feladatat képezi. A Hivatalra vonatkozo belsd kontroll-
rendszer hatalya kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatra is. A belsé ellenérzés nemzetiségi 6n-
korményzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapitasainak realizdldsa a nemzetiségi Onkor-
manyzat elnokének feladata, aki a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiiletét tajékoztatja a
belsé ellendrzés megallapitasairdl és a realizalasrol.

A kotelezettségvallalas rendje:

A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi donkormanyzati feladatainak ellatasa soran
a kiadasi eldiranyzat terhére fizetési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvalla-
las) kizarolag az elnok vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvi-
sel6 jogosult.

A kotelezettségvallalas elott a kdtelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a sza-
bad eléiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak minésiil: a kiadasi eldirany-
zatok terhére fizetési kotelezettség — igy kiilonGsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony léte-
sitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatas biztositasara irdnyuld — vallalasarol
sz0l0, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas a pénziigyi teljesités ese-
dékességét megeldzden, irasban és az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése utan tor-
ténhet.

Elézetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
értéke az 50.000 Ft-ot nem éri el, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettsé-
gek, tovabba a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas esetében. A kotele-
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zettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo sza-
balyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalds értékébdl a koltségvetési év és az azt kdvetd éveket terheld
rész nyilvantartasba vételérol.

2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvan-
tartast a Hivatal pénziigyi tigyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvan-
tartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt el6-
iranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzé altal irasban kijel6lt, a Hivatal
allomanyéba tartozo koztisztviseld irasban jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellen-
jegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel,
vagy legalabb kozépfokt iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és a pénziigyi el-
lenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy aldirasaval
kell elvégezni.

3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellen-
jegyzést megeldzden meg kell gyézddnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

- a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegy-
zésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdé-
sében foglaltak szerint eljarni.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést a jegyz0 altal megbizott, a Hivatal allomanyaba tartozd pénziigyi-
szamviteli szakképesitési koztisztviselok végzik.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az 0sszegszertséget,
- a fedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr és az allamhaztartasi szamviteli Korméanyrende-
let, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat és jelen Szerzodés el6irasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesitd az €rvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyza-
tok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagad-
haté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra
az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.



4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott Osszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd alairasat.

5. Az érvényesités az utalvanyra keriil rdvezetésre.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallalo,
tovabba az altala irasban kijelolt személy.

2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.

3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas
- a szamlan ,,A munka elvégzését / a szolgaltatas teljesitését / a felhasznalast igazolom.”
feliratu bélyegzd lenyomataval,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirdsaval torténik.

Utalvanyozas:

1. A nemzetiségi 6nkormanyzatnal a bevételi elGiranyzatok javara bevételt elszamolni és a Ki-
adasi elGiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az
elnok vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriil-
het sor. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla, stb.) bemutatja, és
szandékat a pénzfelvételt legalabb két nappal megelézéen a Hivatal pénztarosi feladatokkal
megbizott koztisztviseldjének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni

- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd, a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idOpontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat, a terheléssel,
jovéirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kor-
manyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi Szamat,

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

- az érvényesitést.

A pénztarbizonylaton az elézéekben felsoroltak koziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat
nem kell megismételni.



Nem kell kiilon utalvanyozni

- a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi beveé-
telek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamo-
landé koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbe-
vételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando6 finansziro-
zasi bevételek teljesitését, és

- a fedezetkezelOi szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténo atutalas esetén —
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

4. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet.

5. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

6. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités iga-
zolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

7. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyek nevérdl és alairas-mintajukrol a Hivatal nyilvantartast ve-
zet. A nyilvantartas vezetéséért a Hivatal pénziigyi tigyintézéje a felelds.

VIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. A nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamlaval rendelkezik. A fizetési szdmla meg-
nyitasarol a jegyz6 gondoskodik. A fizetési szamla feletti rendelkezési jog a nemzetiségi on-
kormanyzat elnokét és az altala meghatalmazott személyeket illeti meg a banki alairasi cimpél-
danyban meghatarozottak szerint.

2. A nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamlaja mellett a Hivatal hazipénztarat mikodtet.
VIII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi 6nkor-
manyzat nyilvantartasaitol elkiilonitetten vezeti. A nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentu-
mokat (szamlak, bizonylatok, szerzédések, bankszamlakivonatok, stb.) a nemzetiségi onkor-
manyzat elndke koteles a megérkezést kovetd 5 napon beliil a Hivatalban leadni.

2. Az Aht. végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben meghatarozott adat-
szolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke a felelds.



IX. Zaré rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamolo €s az éves koltség-
vetési terv elkészitése soran jelen szerzédésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfo-
gadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait kolcsondsen betartjak.

2. Szerz6do6 felek jelen szerz6dést hatarozatlan id6re kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizs-
galjak ¢és sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a szerzodésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa
miatti modositasok sziikségességét a helyi és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi. A helyi és
a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete a szerzédést sziikség esetén hatarozataval mo-
dosithatja.

Jelen Kozigazgatasi szerz0dés rendelkezéseit 2020. februar ...... napjatol kell alkalmazni.

Kerta Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2020. (11.12.) hatarozataval a Koz-
igazgatasi szerz6dést jovahagyta.

Kerta Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 1/2020. (1.27.) roma
nemzetiségi onkormanyzat kt. hatarozataval a Kozigazgatasi szerz6dést jovahagyta.

Kerta, 2020. februar

Nagyné Varga Aniko Aczél Ferenc Jozsefné
polgarmester elnok )
Kerta K6zség Onkormanyzata Kerta Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Szarka Gyula
jegyz6



