VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2025. évben
Kerta K6zség Onkorményzata vonatkozasédban gondoskodtam

a bels6 kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos,
és hatékony miikddésérol,

olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatardl, az alapit6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfelel ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 elbiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdélkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nytjt az eljardsok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

olyan szabalyzatok kiaddsarél, valamint a szervezeten beliill olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4all6 forrdsok eredményes
felhasznalasat,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjadban elbirtak szerint — a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csSkkentésére iranyulé kontrollok kiépitésérdl a
dontések eredményességi szempontii megalapozottsiga vonatkozasaban,

arr6l, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenck a kitizott célokkal
és az azok elérését segitdé eszk6zokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrdl a
vezetdi beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok bels6é kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak érvényesiilését az
alabbiak szerint értékelem:

Kontrollkémyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktura, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- és felel6sségi korok és a humaneréforras kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az Onkorméanyzatok
vonatkozasédban: Alapité Okirat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkormanyzat és a Hivatal céljait meghatirozo stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-¢ tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, felelosségi szabalyokat.



A munkakori lefrasokat folyamatosan aktualizalni kell, hogy a Hivatal szervezeti struktirajaval
Osszhangban legyenek.

Az ellenérzési nyomvonal Keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositdsra Kkertiltek,
dokumentaltak, folyamatos feliilvizsgalat sziikséges, hogy a hatéalyos jogszabalyoknak megfeleljen.
A bels6 szabalyzatok folyamatos feliilvizsgélata sziikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

A bels6 ellenbrzési feladatok ellatdsa tarsulasi formaban, a Somlo-kormyéki Tobbeélu Kistérségi
Tarsulas keretein beliil torténik a 2018. januar 1-t6] hatalyos bels6 ellenérzési kézikoényv alapjan,
a kézikonyvet rendszeresen feliil kell vizsgélni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi,
modszertani utmutaté véltozas) el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatkezelés célja felmérni és megallapitani a tevékenységben rejlo és szervezeti célokkal
Osszefiiggd kulcskockdzatokat, meghatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kévetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, 6ssze kell allitani a kockézati leltért,
rangsorolni sziikséges a kockézatokat, meg kell hatirozni a kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jelolni a végrehajtasért felelos személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetoje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és
erbsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen
az alabbiak vonatkozasédban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal val6 elszamolas, a
szabdlytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozottsiga,

— adontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

— a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel konyvvezetés
és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasidgossagi, hatékonysdgi és eredményességi szempontd
megalapozottsdga, valamint szabdlyszerliségi szempontbdl t6rténd jovéahagydsa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési és utalvanyozasi szabalyok
betartasa érdekében az utalvanyrendeleteket id6ben sziikséges elkésziteni.

Az allami tAmogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezz€Ek.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megfeleld kontroll sziikséges a céljelleggel nyujtott tdmogatasok vonatkozasaban is.

Ezen tevékenységek ellendrzése 2025. évben megtortént.

Informacids és kommunikécios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel$ informacidk a megfelel id6ben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.



A Hivatalnal az informacié atadasat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd.

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld szabélyzat folyamatos feliilvizsgalata sziikséges,
hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari K6z6s Onkorményzati Hivatal honlapjan kozzétett informaciok kére folyamatosan
boviil, de még nem teljes korli. A kozzétett kotelezd informacidkat lakossagi tajékoztatasok,
hirek és eseményekrdl sz616 beszamoldk egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban keriiltek meghatarozasra az iratkezelés szabdélyai.

Nvyomonké&vetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitdsdnak nyomon kévetését biztositd monitoring rendszer
kialakitasra keriilt. A Hivatal ellendrzési rendszere folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbol, va-
lamint a fliggetleniil m{ikodé belsé ellen6rzésbél all, amely kiilsé szakérté igénybevételével va-
16sul meg.

A belsé ellendrzési feladatokat tarsuldsi formaban, a Somlé-kornyéki Tobbeélu Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg,
hogy a belsé ellen6rok a belsé ellenérzési litemtervek alapjan végrehajtottak a belsé ellendrzési
vizsgalatokat.

A bels6 ellendrzés altal feltart hianyossdgok megsziintethetoek, illetve egyes, fent és az
ellenérzési jelentésekben emlitett teriileteken a kockazatok csékkenthetoek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabélyi eldirasok szerint a valosagnak
megfeleloen, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrézik a szoéban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerér6l és belsé ellen6rzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében elbirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy az A4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Tiiskevar, 2026. februar 26.
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