VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Szarka Gyula, a Tiiskevari Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal)
vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2021 ¢vben
Kerta Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban gondoskodtam

— a belso kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabdlyszerl, eredményes, gazdasagos,
¢s hatékony miikodésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkételezetiséget a szervezeti
célok €s értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

— akoltségvetesi szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teijesﬁesemi azok
teljességérol és h}telessegelol :

— agazdalkodasi lehetGségek €s a kitelezettségek Gsszhangjan 01

— az intézményi szamviteli rendrél,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok
jogszeriségére és szabdlyszeriségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabdlyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kithzott célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztill folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrmyezetet tébbek kozitt a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat- €s feleldsségi kirok €s a huméneroforras kezelés hatdrozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése frasban régzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerhetd volt mind a Hivatal, mind az Onkormanyzatok
vonatkozasaban: Alapitd Okirat, Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ),
valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait meghatdrozd stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, felel6sségi szabalyokat.

A munkakori leirasokat folyamatosan aktualizélni kell, hogy a Hivatal szervezeti struktiirajaval
6sszhangban legyenek.

Az ellenérzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatok azonositasra keriiltek,
dokumentaltak, folyamatos felillvizsgalat sziikséges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfelehjen.
A belsé szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata sztikséges annak érdekében, hogy azok biztositsak a
rendelkezésre allo forrdsok szabdlyszerdl, szabalyozott, gazdasigos, hatékony é&s eredményes
felhasznaldsat.




A bels6 ellenérzési feladatok ellatasa tarsuldsi formaban, a Somlo-kdmyéki Tobbeelh Kistérségi
Tarsulas keretein belil torténik a 2018, januvar 1-t61 hatalyos belsé ellenorzési kézikonyv alapjan,
a kézikdnyvet rendszeresen feliil kell vizsgalni ¢s a sziikséges moddositasokat (pl. jogszabalyi,
maodszertani utmutato valtozas) el kell végezni.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockézatkezelés célja felmérni és megallapitani a tevékenységben rejld ¢s szervezeti célokkal
dsszefliggd kuleskockazatokat, meghatdrozni az egyes kockazatokkal kapcesolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint folyamatosan nyomon kivetni azok teljesitésének modjat.

El kell késziteni az Integralt kockazatkezelés eljardsrendjét, dssze kell allitani a kockézati leltart,
rangsorolni sziikséges a kockazatokat, meg kell hatarozni a kockazatokkal kapcsolatos intézke-
déseket és ki kell jel6lni a végrehajtasért felelds személyeket.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje kiteles a szervezeten beliil kontrollievékenységeket kialakitani,
melyek biztositjadk a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és
erGsitik a szervezet integritdsat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, killondsen
az aldbbiak vonatkozdsiban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések célszerliségi, gazdasigossagi, hatékonysdgi és eredményességi szemponti
megalapozotisiga,

— adontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

— a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
¢és beszamolas).

A dontések célszerliségl, gazdasdgossagi, hatékonysagi ¢s eredményességi szemponttl
megalapozottsiga, valamint szabélyszeriségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, az érvényesitési ¢és utalvanyozasi szabdlyok
betartasa érdekében az utalvanyrendeleteket idoben sziikséges elkészitem.

Az allami tAmogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontroll rendszer
kiemelt elemét kell képezzék.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak.

Megfeleld kontroll sziikséges a céljelleggel nytjtott tAmogatasok vonatkozasaban is.

Ezen tevékenységek ellenorzése 2021. évben megtortént.

Informécids és kommunikéacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetnt, melyek
biztositjak, hogy a megfelels informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informacié atadasat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozéja részére elérhetd.

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld szabalyzat folyamatos feliilvizsgalata sziikséges,
hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tiiskevari Kozos Onkormanyzati Hivatal honlapjan kézzétett informacidk kore folyamatosan
boviil, de még nem teljes korld. A kozzétett kotelezd informaciokat lakossagi tajékoztatisok,
hirek és eseményekr6l sz0l6 beszamolok egészitik ki.

A Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban kertiltek meghatarozasra az iratkezelés szabélyai.




(%)

Nvomon kovetési rendszer (monitoring):

A tevékenységeknek, a célok megvaldsitdsdnak nyomon kovetését biztosité monitoring rendszer
kialakitasra keriilt. A Hivatal ellenérzési rendszere folyamatos é€s eseti nyomon kovetésbol, va-
lamint a fliggetleniil miikodo belso ellendrzésbol all, amely kiilsd szakértd igénybevételével va-
l6sul meg.

A belsé ellenérzési feladatokat tarsulasi formaban, a Somlo-koryéki Tobbeéln Kistérségi Tarsu-
las keretein beliil latjuk el. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg,
hogy a belsd ellendrok a belsé ellendrzési litemtervek alapjan végrehajtottak a belsd ellendrzési
vizsgalatokat,

A bels6 ellen6rzés altal feltart hianyossagok megsziintethetoek, illetve egyes, fent és az
ellendrzési jelentésekben emlitett tertileteken a kockazatok csdkkenthetdek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes kortien és pontosan tiikrdzik a szdéban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat é€s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes

tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakédrében:

igen - nem

Tiiskevar, 2022. marcius 16. o

Szarka G)‘;{ula
jegyzd







